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Pouzité zkratky Ci pojmy:

CRo Cesky rozhlas

EDMS Systém pro elektronickou spravu a ukladani dokument(

HU Honoréafov4 uctarna

FO Finan¢ni oddéleni

PO Pravni oddéleni

ovz Oddéleni verejnych zakazek

AIS Interni provozni systém Ceského rozhlasu pro fizeni a evidenci vyroby a
vysilani, zdrojovy systém pro generaci honorari

is-USYS.net Systém pro evidenci doslé a vydané posSty (Spisova sluzba)

SAP ERP systém, ktery pokryva procesy nakupu a skladd, financi a uctovani,
personalistiky, mezd a Gétovani honorarl

PROVYS Systém pro pripravu a realizaci reklamniho vysilani (zakaznici, smlouvy,
planovani kampani, vyuctovani a fakturace sluzeb)

ELO Soucasny systém pro evidenci smluv

SharePoint Soucasny systém pro evidenci zakazek

2122




1. Vymezeni pilotniho projektu

Predmétem plnéni pilotniho projetu je implementace systému pro elektronickou spravu a ukladani
dokumentli (EDMS) véetné dodani a zprovoznéni integraéni platformy pro rozhrani do ostatnich
systém(l CRo a externich systémd.

Soucasti dodavky je i migrace stavajicich ulozenych smluv ze systému ELO a zakazek ze systému
SharePoint.

V rozsahu pilotniho projektu je Feeni pro tyto dokumenty Ceského rozhlasu:

e obchodni smlouvy/objednavky

e honorafové (autorsko-pravni) smlouvy, které jsou podmnoZinou smluv obecné, ale maji
podstatné SirSi rozsah feSeni ve specifickych oblastech tykajicich se vzniku smlouvy a jeji
vazby na honorafe (honorafovou prediohu). Ztéchto dlvodd je tato oblast podrobnéii
rozepsana.

Pilotni projekt nebude pokryvat feSeni smluv tykajici se personalistiky a mezd.
Odhad poétu nové vzniklych dokumentd za rok:

e  Obchodni smlouvy — cca 2 tisice
o Objednavky bez smluv — cca 4 tisice
e Honorarové smlouvy — cca 10 az 30 tisic

1.1 Cile afunkce EDMS

EDMS ma za cil zjednodusit, zpFehlednit, systematizovat a automatizovat postupy v CRo. Zakladnim
principem EDMS je umoznit efektivné spravovat a sdilet dokumenty a informace s nimi souvisejici.
Toho se docili v prvni fadé implementaci bezpecného centralizovaného ulozisté. Nad timto GloziStém
bézi aplikace EDMS, ktera uZivatellm nabizi Sirokou funkcionalitu pro zpracovani dokumentl a
zaroven tato aplikace Fidi pfistup k dokumentim podle nastaveného autorizaéniho konceptu, ¢imz je
zamezeno zneuZziti informaci pfi jejich sdileni.

EDMS ma zajistit v CRo:

e evidenci a ukladani obchodnich smiuv,

e spravu vefejnych zakazek - zejména pfipravu, pfipominkovani, schvalovani a ukladani
veskeré dokumentace vztahujici se k vefejnym zakazkam,

e propojeni na ostatni systémy CRo pomoci integradni platformy, zejména na ty, kde dochéazi ke
vzniku honorafd, jejich proplaceni a proplaceni faktur souvisejicich se smlouvami,

e migraci ze stavajiciho systému evidence smluv ELO,

e migraci ze stavajiciho systému evidence vefejnych zakazek (SharePoint),

e propojeni sverejnymi rejstiiky, které bude aktualizovat a kontrolovat spravnost zapsanych
Gdaji ve smlouvé,

e evidenci metadat — ukladani informaci o smlouvé,

e vlastni databazi partnerd propojenou na ostatni systémy,

e plnéni povinnosti dle zdkona o registru smluv

1.2 Obecné pozadavky na funkcionalitu EDMS:

e podpora otevienych standard(, otevieny format XML (http://www.w3.org/XML/), v némz budou
datové vystupy dostupné

e navrzeny systém musi podporovat nasledujici algoritmy pro elektronicky podpis: RSA-SHA-1,
RSA-SHA-224, RSA-SHA-256, RSA-SHA-384, RSA-SHA-512, RSA-MD-5, RSA-RIPEMD-160
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SW musi umoznit odeslani vyplnéného formulare na webovy server (HTTP/HTTPS, SOAP)
podpis dokumentu dle aktualné platné legislativy Ceské republiky, v souladu se zakonem &.
227/2000 Sbh., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalSich zakond ve znéni
pozdg&jsich predpisu.
navrzené feSeni musi obsahovat konverzi dokumentd do validovaného PDF/A: PDF/A-1 - ISO
19005-1:2005, PDF/A-2 - 1ISO 19005-2:2011, PDF/A-3 - 1ISO 19005-3:2012.
feSeni musi byt pIné v souladu se zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
organizace dokument( do pfehledné struktury
jednotné datové ulozisté
provazanost spolu souvisejicich dokumentt,
automaticka tvorba a fizeni verzi a revizi dokument,
podpora prace vice uZivateld s jednim dokumentem - funkce check in / check out,
podpora vytvareni standardizovanych dokumentd, pfenos dat do dokumentu,
podpora elektronického schvalovani a uvolfiovani dokumentd,
sprava firemnich $ablon dokument,
evidence historie prace s dokumenty,
publikace dokumentl na intranet,
podpora prevodu papirovych dokumentd do elektronické podoby (skenovani),
jednoznacnost autora, data vzniku jednotlivych verzi a obsahu zmény dokumentu,
zachovani jednotlivych verzi dokumentd, minimalné na Grovni schvalenych dokumentd,
moznost pfipominkovani, a zejména schvalovani dokumentd,
fizeni pristupovych opravnéni k dokumentlim v jednotlivych fazich procesu fizeni
dokumentace,
potvrzeni o pfecteni dokumentu, notifikace o pridéleném ukolu,
identifikace dokumentu,
Zivotni cyklus dokument
o tvorba,
pfipominkovani,
schvalovani,
ukladani,
editovani,
zverejiovani,
evidovani,
vyfazovani,
o skartovani
ddvéryhodny archiv a automatizace ¢asovych razitek
moznost digitalizace v kombinaci s automatickym ¢tenim a pfifazovanim ¢arovych kodd
vazby na financni a G€etni dokumentaci
vyhledavani podle metadat dokumentd a moZnost pouZivat pfi vyhledavani filtry
fulltextové vyhledavani i v obsahu dokumentd
export reportd do excelu
obecna schopnost integrace
kompatibilita se vSemi prvky podnikového informac¢niho systému
integrace s MS Office
jednoduchost a intuitivnost pouZiti
podpora webového rozhrani
podpora rozhrani na mobilni aplikace
kazdy dokument bude od okamziku svého vzniku uloZzen v systému EDMS a bude dostupny
ke kontrole ve vSech potfebnych mistech workflow
kazdy dokument bude obsahovat vSechny povinné prfilohy v€etné jednoznacné vazby
systém bude pomahat s dodrzovanim spravnych krokd workflow dle Podpisového Fadu
(nadlimitni/podlimitni smlouva, pfipominkovaci fizeni, privodni list)
systém umozni sledovat chybovost zaméstnanct a poskytne statistické (idaje pro vedouci
pracovniky.
systém umozni vCas eskalovat problém na vedouci pracovniky (napf. neexistence jednoho
paré smlouvy).
systém zamezi nechténé manipulaci se schvalenym textem a omezi moznost zamérné
manipulace se schvalenym textem.

O O O O O O O
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e konverze dokumentt bud pomoci vlastni aplikace nebo pomoci napojeni na CzechPoint

1.3 Druhy smluv
Smlouvy budou ¢lenény podle vice hledisek:

podle vzniku (Sablony, predlohy, navrh druhé smluvni strany, specifické)

podle zplisobu uzavirani (potvrzeni objednavky, podepsani smlouvy)

podle druhu smlouvy (najemni, smlouva o dilo, autorskopravni apod..)

podle pfedmétu smlouvy

podle vySe plnéni (podlimitni, nadlimitni...)

podle zplsobu plnéni (ramcové, jednorazové)

podle vazeb na ostatni smlouvy (hromadné smlouvy, dil¢i smlouvy, rAmcové smlouvy)
pripadné dalsi zplsoby &lenéni

Popis soucasného €lenéni:

a) Autorskopravni smlouvy = vzorova smlouva

b) Obchodni smlouvy = databazova smlouva

¢) smlouvy navrzené smluvni stranou = specificka smlouva
d) zakazkovéa dokumentace

e) individualni smlouvy

Ad a) Autorskopravni smlouvy - uzamcené Sablony s Sedymi poli pro doplnéni vybranych
ustanoveni smlouvy. Autorskopravni smlouvy, které jsou vzorovymi Sablonami, se do pfipominkového
fizeni nebudou zasilat, pokud nebude pozadavek na Upravu ustanoveni, kterd nejsou Sedymi poli.
Takové zmény bude do smiuv vkladat pravnik CRo popf. ekonom na zéakladé Z&adosti, kterou bude
rozesilat EDMS a EDMS dle typu smlouvy a vySe plnéni vytvofi privodni list a zaSle do
pfipominkového fizeni a nasledné ke garancim,

Ad b) Obchodni smlouvy - uzamc€ené smlouvy pro moznost Upravy, které se do pfipominkového
fizeni nebudou zasilat, pokud nebude pozadavek na Upravu ustanoveni, kterd nejsou Sedymi poli.
Takové zmény bude do smiuv vkladat pravnik CRo popf. ekonom na zéakladé Z&adosti, kterou bude
rozesilat EDMS a EDMS dle typu smlouvy a vySe plnéni vytvofi privodni list a zaSle do
pfipominkového fizeni a nasledné ke garancim,

Ad c) Specifické smlouvy - Smlouva vypracovana na zakladé specifickych poZadavk( smluvnich
stran, jejiz znéni vécny garant / pfedkladatel ulozi do EDMS,

Ad d) Zakazkova dokumentace — pfiprava zadavaci dokumentace, smluv a vSech pfiloh zadavaci
dokumentace se bude uskute€novat v EDMS, stejné jako pfipominkovani, schvalovani kompletnich
zadavacich podminek (smlouva + zadavaci dokumentace + vSechny pfipadné pfilohy) — vyhlaSovani
VZ probiha na profilu zadavatele a ve Véstniku VZ (tzn., mimo EDMS a neni tedy pfedmétem
poptavaného EDMS) — a nasledné bude v EDMS probihat ukladani veskeré dokumentace, plnéni z
jednotlivych vefejnych zakazek (propojeni na faktury apod.), sledovani a vyhledavani obdobnych
verejnych zakazek.

Ad e) individualni smlouvy — smlouvy, které budou ze strany CRo oznacené jaké smlouvy pro
EDMS, napf. pracovni smlouvy apod.
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Vysvétleni pojm0:
Vzorova smlouva/objednéavka

Smlouva/objednavka vyslovné oznacena pravnim oddélenim jako vzorova po odsouhlaseni vSemi
pFislusnymi garanty dle pravidel CRo bez ohledu na souhrnnou vysi pinéni. Vzorové smlouvy /
objednavky jsou pro Upravy uzamcené a lze do nich zasahovat (a meénit jejich podobu) pouze v
povolenych castech (tzv. Seda pole). Predkladatel/vécny garant je povinen pouZzivat vzdy aktudlni
verze téchto smluv/objednavek.

Databazova smlouva

NejCasteji uzivané smluvni typy (ndjemni smlouvy, kupni smlouvy, smlouvy o dilo atd.), z nichz je
predkladatel/vécny garant povinen vychazet pfi pfipravé smluv. Databazové smlouvy jsou pro Upravy
uzamcené a lze do nich zasahovat (a ménit jejich podobu) pouze v povolenych Castech (tzv. Seda
pole). V pfipadé potfeby Upravy smlouvy bude smlouva odeslana EDMS k pfipominkovani a
garancim. Pfedkladatel/vécny garant je povinen pouzivat vzdy aktualni verze téchto smiuv.

Specificka smlouva

Specificka smlouva je smlouva, jejiz znéni/navrh neni ani ve vzorovych smlouvach, ani v databazi
smluv. Navrh specifické smlouvy nahraje vécny garant/pfedkladatel do EDMS. Vécny
garant/pfedkladatel poskytuje po celou dobu veSkerou soucinnost potfebnou k doplnéni smlouvy.

Zakazkova dokumentace

Zakazkova dokumentace je zpravidla tvofena zakdzkovou smlouvou (databazova smlouva, kterd je
pfilohou zadavaci dokumentace a jejiz uzavieni je cilem realizované vefejné zakazky), zadavaci
dokumentaci a pfipadné dalSimi pfilohami zadavaci dokumentace (typicky tabulkou s nabidkovou
cenou a specifikaci pfedmétu pinéni).

1.4 Postup v EDMS

V EDMS budou uloZeny vSechny Sablony v3ech typl smluv (tj. vzorové smlouvy, databazové
smlouvy), kde vécny garant/pfedkladatel vybere typ smlouvy a pfi jeji tvorbé smlouva bude mit
automaticky pridélené identifikacni Cislo, které ji bude provazet po celou dobu existence smlouvy.

Po vypInéni povinnych metadat bude mozné vygenerovat novou smlouvu z EDMS, kterd zde bude
uloZzena v€etné dat vzniku jednotlivych verzi a obsahu zmény dokumentu.

Systém EDMS v sob& musi mit zadlenénou organizacni strukturu CRo, kterou bude dle Podpisového
fadu uplatiiovat automaticky pfi vytvafeni smluv a nasledné na schvalovani a pripominkovani smiuv.
Nastaveni zivotniho cyklu smlouvy musi byt dostatecné flexibilni a parametrizovatelné, aby bylo
mozno jednoduse ménit pravidla pro tvorbu, pfipominkovani a schvalovani smiuv.

Postup vytvoreni smlouvy — néavrh pozadovaného feSeni

a) veécny garant/pfedkladatel vybere existujici typ smlouvy z EDMS (Sablonu), nebo

b) zada pozadavek na specifickou smlouvu (navrh smluvni strany, specificky
pozadavek), kterou vécny garant/predkladatel ulozi do EDMS.

c) vécny garant /pfedkladatel vyplni zakladni metadata smlouvy

1) EDMS doplni ostatni metadata smlouvy
a) Udaje smluvni strany = systém EDMS doplni potfebné Udaje o smluvni strané
automaticky dle zadani nékterého z klicovych Gdaji a to z ovéfeného &iselniku
partnerd,
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b) vécny garant = bude vyplnéno systtmem EDMS automaticky dle nastavenych

pravidel

c) podepisujici osoba = bude vyplnéno systémem EDMS automaticky dle nastavenych
pravidel

d) predkladatel = bude vyplnéno systtmem EDMS automaticky dle nastavenych
pravidel;

2) Vécny garant/pfedkladatel vyplni metadata smlouvy:

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

a) predmét plnéni

b) vySi plnéni = u dilCich smluv bude systémem EDMS kontrolovano, zda nebyla
prekroCena vySe plnéni ramcové smlouvy a v€as upozorni na blizici se vyCerpani
vySe plnéni z ramcové smlouvy

c) platnost a tcinnost zaCatku a konce smlouvy

d) vécny garant = pokud nebude vyplnéno systémem EDMS automaticky

e) podepisujici osoba = pokud nebude vyplnéno systémem EDMS automaticky

f) predkladatel = pokud nebude vypInéno systémem EDMS automaticky;

g) dalSi potfebna metadata smlouvy

Systém EDMS vygeneruje smlouvu s doplnénymi metadaty, kde bude uvedena dle pravidel
podepisujici osoba, predkladatel a vécny garant (pokud systém EDMS nem(zZe vécného
garanta Ci pfedkladatele urcit dle pfeddefinovanych pravidel, pak je povinen vyzvat k doplnéni
vécného garanta);

Systém EDMS automaticky pfidéli navrhu smlouvu jednoznacné identifikaCni Cislo;

Systém EDMS dle vySe plnéni rozeSle smlouvu do pfipominkového fizeni pfisluSnym
garantlim dle pravidel;

U dil€ich smluv systém provadi kontrolu €erpani sjednaného finanéniho objemu v ramcové
smlouvé. VCcas zasila reporty o blizicim se pfekro€eni vySe pInéni uvedeného v ramcové
smlouvé;

U smluv, které podepisuje generalni feditel ¢i jeji souhrnna vyse plnéni prekroCi parametricky
nastavitelnou ¢astku v K& bez DPH, pak EDMS systém vytvofi privodni list;

Pripominkova mista zreviduji smlouvu

a) bez pfipominek nebo

b) s pfipominkami — pokud je smlouva s pfipominkami, tak je vécny garant /pfedkladatel
povinen je vyporadat;

vécny garant /prfedkladatel smlouvu pfeda ke garanci
a) elektronicka
b) listinng;

10) EDMS automaticky vygeneruje ke smlouvé potvrzeni o udélenych garancich, které vécny

garant/pfedkladatel pfipoji k listinné verzi smlouvy pfi pfedani k jeji evidenci a ukladant;

11) Smlouvu podepiSe smluvni strana;

12) Smlouvu podepise CRo;
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13) vécny garant /pfedkladatel smlouvu podepsanou smlouvu naskenuje do EDMS pod pfidélené
Cislo a listinnou verzi pfeda na pravni oddéleni k evidenci a ukladant;

14) Odpovédny zaméstnanec na PO v EDMS potvrdi zaloZeni smlouvy na PO a zpfistupni ji
k nahliZzeni pfislusnym osobam dle jejich opravnéni;

15) Proplaceni faktur / honorafli — dle zadani faktury do EDMS se propoji se smlouvou, ktera je
uloZzend a zkontroluje spravnost smlouvy a faktury a nasledné povoli proplaceni. V pfipadé, ze
nebude k faktufe/honorari pfipojena smlouva z EDMS, tak systém nedovoli fakturu proplatit.

Formy uzavirani smluv
e potvrzeni objednavky popft. prijeti nabidky obsahujici pouze nezbytné nalezitosti,
o v listinné podobé

o prostfednictvim e-mailu Ci faxu (v takovém pfipadé vSak musi smlouva obsahovat
skuteéné podpisy osob jednajicich za smluvni strany, popt. miZe byt tento podpis
nahrazen zaru€enym elektronickym podpisem)

e uzavienim smlouvy jako takové, tj. smlouvy, ktera je takto smluvnimi stranami oznacena a
obsahuje podpisy smluvnich stran na téZe listiné. Smlouva m{Ze mit pouze listinnou podobu.

Smlouva, jejiz souhrnna vySe plnéni pfesahuje 30 tisic KE bez DPH, musi byt uzaviena formou
Luzavieni smlouvy"”.

Vyjimky — souCasny stav
formou potvrzeni objednavky nad ramec plnéni 30 tis. KE bez DPH Ize postupovat:
a) usmluv na prodej reklamniho ¢asu CRo a smluv o sponzoringu,

b) u smluv, u nichz souhrnna vyse plnéni nepfesahuje jednotlivé castku 200.000,- K&
bez DPH v pfipadé, Ze se jedna o smlouvu uzaviranou podle ramcové smlouvy, ktera
je uzaviena na zékladé vybéru podle pravidel vefejné zakazky za pfedpokladu, Ze
tato ramcova smlouva dostatecné urcité upravuje smluvni zavazek mezi smluvnimi
stranami, ktery vznikd na zakladé prijeti objednavky,

c) usmluvnich zavazkd, u nichZ souhrnna vyse plnéni nepfesahuje ¢astku 100.000,- a
uzavieni smlouvy prostfednictvim potvrzeni objednavky je v souladu s obchodnimi
zvyklostmi nebo na tomto zplisobu uzavieni smlouvy trva druh& smluvni strana (pozn.
presahuje-li u téchto smluv souhrnna vysSe pinéni 30.000,- K& a nejedna se o
vzorovou objednavku, je povinnd pravni i ekonomicka garance).

Smlouvy uzavirané formou potvrzeni objednavky: V pfipadé smluv uzaviranych formou potvrzeni
objednavky, u nichZ je povinna pravni a ekonomickd garance, je predkladatel povinen nechat
pfipominkovat objednavku pfed jejim potvrzenim smluvni strané (v pfipadé potvrzeni nabidky je
povinen nechat nabidku smluvni strany pfipominkovat pfed jejim pfijetim).

Ramcova smlouva/dil¢i smlouva:

EDMS systém musi umét rozeznat dle zaevidované vySe plnéni ramcové smlouvy diléi smlouvy a
upozornit na skutecnost, Ze dochazi k vyCerpani ¢astky uvedené v ramcové smlouve.
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Pfipominkovani smlouvy

Pfipominkovani a schvalovani smlouvy se Fidi internimi predpisy Ceského rozhlasu.

Ukolovani pfipominkujicich oddé&leni musi v kazdém pfipadé probihat elektronicky prostfedky EDMS.
Jen tak je mozné sledovat skute¢nou dobu, po kterou je dokument pfipominkovan danym oddélenim.
V pfipadé prekroéeni olekavané délky Ukolu mlze systém automaticky eskalovat kol na vedouci
danych oddéleni.

Vyjimky z pfipominkovani smluv — soucasny stav

1.

2.

smlouvy ¢i dohody uzavirané podle zakoniku prace,

smlouvy uzavirané prostfednictvim potvrzeni objednavky do souhrnné vyse plnéni 30.000 K&
bez DPH,

smlouvy uzaviené prostfednictvim potvrzeni vzorové objednavky, jejiz text nebyl zménén, a to
bez ohledu na souhrnnou vysi pInéni,

vzorové smlouvy, jejichz text nebyl zménén, a to bez ohledu na souhrnnou vysi pinéni; v
pfipadé smlouvy o hostovani v poradu plati vyjimka pouze do souhrnné vyse pinéni 3.000 K&
bez DPH,

dil¢i smlouvy a objednavky uzaviené na zakladé ramcovych smluv, jejichz text nebyl zménén a
vzor dilci smlouvy/objednavky byl odsouhlasen ekonomickym a pravnim garantem dle tohoto
Podpisového Fadu popf. je soucasti ramcové smlouvy €i vnitfniho predpisu do vySe plnéni dle
pFisluSné ramcové smiouvy,

smlouvy na prodej komercniho vysilaciho €asu do vySe plnéni pfislusné rdmcové smlouvy a
jednorazové smlouvy na prodej komercéniho vysilaciho ¢asu v souladu s platnym cenikem, a to
bez ohledu na souhrnnou vysi pinéni.

Navrh feSeni - garance

Vécny garant /pfedkladatel zaskrtne volbu, zda smlouva pljde ke garancim pouze elektronickou
cestou Ci bude vyZadovat i listinnou podobu u garance:

Elektronicka verze

smlouvy do 250 tis. bez DPH - Systém EDMS rozeSle smlouvy k pravni garanci, ekonomické
garanci a ke garanci vécnému garantovi. Systém EDMS bude rovnéz upominat garanty,
pokud u nich bude smlouva déle, nez bude stanoveno.

smlouvy nad 250 tis. bez DPH - Systém EDMS vyhotovi ke smlouvé privodni list a zaSle ke
garancim na pravni oddéleni, ekonomické oddéleni, vécnému garantovi => schvalovani
probiha odsouhlasenim znéni smlouvy a potvrzeni pfisluSné garance na elektronickou verzi
privodniho listu. Systém EDMS bude rovnéZ upominat garanty, pokud u nich bude smlouva
déle, neZ bude stanoveno.

smlouvy, které podepisuje generalni feditel - Systém EDMS vyhotovi ke smlouvé privodni
list a zaSle ke garancim na pravni oddéleni, ekonomické oddéleni, vécnému garantovi a
vedoucimu zameéstnanci dle €l. 11 odst. 7 Podpisového fadu => schvalovani probiha
odsouhlasenim znéni smlouvy a potvrzeni prislusné garance na elektronickou verzi
privodniho listu. Systém EDMS bude rovnéZ upominat garanty, pokud u nich bude smlouva
déle, neZ bude stanoveno.
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Listinna verze

e smlouvy do 250 tis. bez DPH - Systém EDMS rozesle smlouvy k pravni garanci, ekonomické
garanci a ke garanci vécnému garantovi. Vécny garant /pfedkladatel nasledné s listinnou verzi
zajisti parafy garantll na zadni stranu smlouvy. V EDMS oznaéi, komu byla dan& smlouva
pfedana, aby bylo vZdy patrné, kde se smlouva v dany okamzik nachazi. Systém EDMS bude
rovnéz upominat garanty, pokud u nich bude smlouva déle, nez bude stanoveno.

e smlouvy nad 250 tis. bez DPH - Systém EDMS vyhotovi ke smlouvé privodni list a zaSle ke
garancim na pravni oddéleni, ekonomické oddéleni, vécnému garantovi => vécny
garant/predkladatel zajisti na listinnou verzi smlouvy s privodnim listem garance dle
privodniho listu. V EDMS oznaéi, komu byla dana smlouva predana, aby bylo vZdy patrné,
kde se smlouva v dany okamzik nachazi. Systém EDMS bude rovnéZz upominat garanty,
pokud u nich bude smlouva déle, neZ bude stanoveno.

e smlouvy, které podepisuje generalni feditel - Systém EDMS vyhotovi ke smlouvé privodni
list a zaSle ke garancim na pravni oddéleni, ekonomické oddéleni, vécnému garantovi a
vedoucimu zaméstnanci dle ¢l. 11 odst. 7 Podpisového fadu=> vécny garant /predkladatel
zajisti na listinnou verzi smlouvy s priivodnim listem garance dle prdvodniho listu. V EDMS
oznaci, komu byla dana smlouva predana, aby bylo vzdy patrné, kde se smlouva v dany
okamzik nachéazi. Systém EDMS bude rovnéz upominat garanty, pokud u nich bude smlouva
déle, neZ bude stanoveno.

Céstky smiuv, ze kterych se odvozuje workflow smlouvy popsané vyse, musi byt uZivatelsky
parametrizovatelné.

Z&kladni pravidla pro urceni osob uvedenych ve smlouvé

Pravidla dle souhrnné vySe plnéni se pouziji bez rozdilu na smlouvy pfijmové a na smlouvy vydajové.
Pokud neni u specidlnich pravidel uvedeno, ze se vztahuji na smlouvy pfijmové Ci vydajové, pak se
pouziji bez rozdilu na oba typy smluv.

V Podpisovém fadu je uréeno, kdo podepisuje smlouvu za CRo a toto opravnéni je zavislé na vysi
plnéni a predmétu smlouvy.

V nékterych pfipadech je moZné nastavit opravnéni k podpisu smlouvy za CRo pfimo ve smlouve,
pokud tuto vyjimku pravidla Podpisového fadu pfipusti.

Konkrétni podpisové opravnéni je mozné prevést na jinou osobu (delegace) i povéreni (v pripadé
nemoci apod.). Toto opravnéni je Casové definovano od-do, pfipadné je mozné ho vystavit i na dobu
neurcitou.

Pokud se podpisové opravnéni prevadi na osobu mimo CRo, vystavuje se PIna moc.

V pfipadé, Ze je u pisemnosti stanoveno podpisové opravnéné urcité osoby a tato osoba je osobou,
vaci niz sméfuje pravni Ukon, ktery je pfedmé&tem pisemnosti (napf. vytka zaméstnanci) nebo je tato
osoba smluvni stranou dvoustranného pravniho Ukonu (napf. dohoda o hmotné odpovédnosti), je
k podpisu opravnéna osoba pfimo nadfizena této osobé.

V pfipadé udéleni delegace, povéreni nebo plné moci musi byt zadano v EDMS, kde bude
automaticky pozménéna podepisujici osoba s ohledem na platnost udéleného.

Neni-li mozné podpisové opravnéni urit dle vySe uvedenych pravidel, je k podpisu opravnén
generdlni feditel.
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1.5 Evidence ukladani smluv
Pozadavky na evidenci a ukladani smluv

Ulozidté bude uchovéavat digitalni kopii dokumentu. Jedna se o sken originalniho papirového
dokumentu. Sken bude slouzit jako fizend nebo nefizena kopie, ale zlstava zachovana nutnost
ponechat si papirovy original. S origindlem smlouvy je tfeba dale zachazet podle Spisového a
skartacniho fadu a Podpisového fadu. V okamziku skartace papirového origindlu bude odstranéna i
jeho kopie ze systému EDMS.

e Schvalend smlouva (vCetné priloh a potvrzeni o udélenych garancich) bude opatfena
ochrannymi prvky a bude uloZena v systému.
e Oboustranné podepsana smlouva bude naskenovana a uloZzena v systému

Do EDMS budou mit nahlizeci pfistup vSechny osoby, které pracuji se smlouvami a to vzdy ke
smlouvam, které vytvori, a zaroven do vSech smluv pfislusného odboru.

DalSi nalezitosti evidence a ukladani:

fulltextové vyhledavani

reporty do excelu dle metadat smlouvy

nahlizeci a evidencni pfistup

kontrola konce platnosti a Gcinnosti smluv /pfefazeni smluv do Ulozisté
sparovani rdamcové smlouvy s dil¢i smlouvou /objednavkou

evidence odkazu na predavaci protokoly a faktury

moznost prace s naskenovanym dokumentem (napf. rozesit, sesit stranky)
moznost automatické anonymizace smluv pro zverejnéni

Zverejnovani smluv

Pravni oddeéleni urci, které smlouvy se maji zvefejnit dle zakona a které ne a oznaci tuto informaci
v systému.

Pro zvefejnéni bude z EDMS pouzito rozhrani na systém na zverejiovani smiuv.
1.6 Autorskopravni smlouvy

Autorskopravni (honorafové) smlouvy jsou smlouvy, které jsou podkladem pro vyplatu honorafovych
odmeén. Jsou podmnozinou obchodnich smluv obecné, ale maji podstatné SirSi rozsah feSeni ve
specifickych oblastech tykajicich se zivotniho cyklu smlouvy a jeji vazby na honorare (honorafovou
predlohu).

V souCasné dobé neexistuje systémova vazba mezi vytvofenim honorafové predlohy (podklad pro
vyplaceni honorare) a honorarovou smlouvu.

Navrh resSenti:

Tvorba dokumentl honorafovych a ramcovych honorafovych smluv bude probihat v rdmci systému
EDMS na zakladé Gdajl (metadat) pfedanych systémem AIS.

Sablony honorafovych/ramcovych smluv budou centréing uloZzeny v EDMS systému. Soucasti popisu
Sablony budou také vazby na povinné/nepovinné atributy a pfilohy (napf. scan potvrzeni o dafovém
domicilu).
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VétSina honorarovych/ramcovych smluv bude vznikat doplnénim metadat do vybrané Sablony, systém
vS8ak musi umoznit tvorbu individudlnich smluv (napf. na Zzadost umélce). Pfedpoklada se
vygenerovani smlouvy za pouziti existujici Sablony (Uprava textu standardni Sablony nebo specialni
Sablony pro individualni smlouvy) v editovatelném formatu (napf. MS Word) a nasledna manualni
Uprava a schvaleni.

Obdobnym zplsobem musi systém EDMS vramci schvalovaciho workflow umoZnit spustit
podprocesy pro editaci smlouvy a nasledné pfipominkovani. Finalni schvalovani honorafové smlouvy
musi probihat v neménitelném forméatu (uzamcené PDF).

Honorafova predloha mlze byt zakladana v systému AIS aZ v okamziku, kdy je smlouva
oboustranné podepséna a naskenovana do elektronického Glozisté. Ve vyjimecnych pfipadech
bude umoznéno zalozit honorarovou predlohu jiz v okamziku schvaleni honorafové smlouvy
(neni podepséana autorem/umeélcem). Pfiznak vyjime¢né smlouvy bude soucasti metadat
zasilanych ze systému AlS.

V pfipadé zadosti umélce o zménu zplsobu vyplaty bude nutno upravit metadata a vystavit dodatek
smlouvy (shodny schvalovaci proces jako pro smlouvu). Opravnéni na zménu metadat bude pfidéleno
pouze vybranym uZivatel&im.

Priprava metadat pro vznik nové smlouvy bude probihat v systému AIS. V rdmci AIS budou evidovany
pozadavky na vytvoreni honorafovych smluv vcetné stavu schvéleni (tabulka honorafovych smiuv).
AIS v ramci schvalovaciho workflow provede vSechny potfebné kontroly vCetné kontroly metadat
smlouvy honorarovou Uctarnou.

Po validaci honorafovou uctarnou budou metadata pfedana do systému EDMS, ve kterém probéhne
vygenerovani smlouvy a spusténi schvalovaciho workflow. Soucasti schvalovaciho workflow budou
procesy oveéfeni a pfipominkovani.

Kazda smlouva obdrzi v systému EDMS jednoznacny identifikator.

Honorarové smlouvy budou generovany ve formatu PDF a MS Word. Dle druhu Sablony budou
identifikovany povinné a nepovinné pfilohy smlouvy. Schvalovaci workflow systému EDMS bude
zohlednovat zadani vSech povinnych dajd a pfiloh. Schvalovaci workflow bude zohledriovat priznak
nadlimitni/podlimitni smlouva.

Metadata budou v EDMS uloZena a bude mozZno je zobrazit. Schvalovatelé budou schvalovat vlastni
text smlouvy v€etné hodnot metadat.

Uzivatelé EDMS nebudou mit moznost upravovat hodnoty metadat. V pfipadé potfeby Upravy metadat
bude smlouva v ramci systému EDMS stornovana. Po Upravé/zalozZzeni a schvaleni novych metadat
v systému AIS a SAP budou metadata pfedana do EDMS, kde bude vygenerovana nova honorarova
smlouva.

Seznam metadat pfedavanych z AIS do SAP:

e Osoba — kdd osoby, pfijmeni, jméno, titul pfed a za jménem, rodné €islo, datum narozeni, kéd
pohlavi, nazev pohlavi, sekundarni ID SAP

e Adresa bydli&té obchodniho partnera — kod adresy, ulice, ¢islo ulice, PSC, mésto, kod statu,
nazev statu

e Honorafova adresa obchodniho partnera — kéd adresy, ulice, ¢islo ulice, PSC, mésto, kod
statu, ndzev statu

e Bankovni Ucet — kod Uctu, Cislo Uctu, kdd banky, Cislo banky, KS, SS, VS
Platnost od / do (pro ramcové smlouvy)
Rozhodny okamzik
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e Stat danové rezidentury, pfislusnost pro dané — kod dafové rezidentury, kéd statu, nazev
statu, datum od, datum do

e Platce/neplatce DPH — kod pléatce, Udaj zda je nebo neni platce, datum od, datum do

e Porad - kod poradu, organizacni jednotka, tvOréi skupina, rok, pofadi, Gdaj za lomitkem,
stopéz, kod titulu poradu, titul pofadu

e Stfedisko honoréfe — kdd stfediska, Cislo stfediska, zkratka stfediska, nazev stfediska

e Stfedisko smlouvy

e Pracovnik — kéd pracovnika (pofad obsahuje pracovniky, pracovnik obsahuje osobu a Cinnost
tvlirce)

e Cinnosti tvlrcli — kod €innosti, zkratka, nazev

e Honorarovy sazebnik — kéd honorafové sazby, kod1, kod2, sazebnik, kapl, kap2, kap3, textl,
text2, kodd mérné jednotky, zkratka mérné jednotky, ndzev mérné jednotky, min. sazba, max.
sazba, datum od, datum do

e Castka (ve valutach) — Pozn.: Gastka nemusi byt zadana v pfipadé honorafové smlouvy na
¢asovou mérnou jednotku

e Typ Céstky (brutto/netto)

e Meéna (kéd mény)

e Povolené kombinace kédu z honorafového sazebniku x kod z Eiselniku ¢innosti tvlrc.

e Pfiznak vyjimecna smlouva

e Jednoznacny identifikator z AIS pro hromadné smlouvy - Nataceni / Akce

e Typ Sablony

e Typ smlouvy (ramcova, individualni, hromadnd)

¢ jednoznacny identifikator AIS - Kéd honoréare

e Pripadné dalSi potfebné atributy

Metadata smlouvy v sobé nesou informace nezbytné k vystaveni honorarové prediohy.

Schvélena honordfova smlouva vcetné vSech pfiloh bude vytiSténa a poskytnuta k podpisu
autoru/umeélci a nasledné odpovédné osobé podle podpisového Fadu.

Soucasti vytisku honorafovych smluv a pfiloh bude ¢arovy kéd, ktery umozni automatické sparovani
s objektem smlouvy v systému EDMS po naskenovani podepsanych smiuv.

Po UspéSném vygenerovani, schvéleni a importu podepsané honorafové smlouvy (u vyjimecnych
smluv bude postatovat stav schvaleni smlouvy, pfipadné stav podepsano Ceskym rozhlasem) bude
provedeno navazani jednoznacného identifikatoru smlouvy ze systému EDMS na zaznam honorarové
smlouvy evidovany v systému AlS, ¢imz bude umoznéno vytvareni honorarovych pfedioh.

Systém EDMS musi umoZznit zobrazeni uloZzenych dokumentt honorarovych smluv z prostredi SAP i
AlS.

V ramci SAP predpokladame pro zobrazeni uloZenych smluv vyuziti tabulky honorar/predioh s novym
polem - vazbou na pfisluSnou smlouvu. Honorarovou prediohu nebude moZzno zaloZit bez vyplnéni
identifikatoru smlouvy.

Slucovani smluv/Hromadné smlouvy

Schvalovaci proces honorarovych smluv umozni zpracovat také hromadné smlouvy (napf. u koncertd
s orchestrem, kde neni smlouva uzavirana s pravnickou osobou (orchestr), ale pfimo s jednotlivymi
hudebniky). V pfipadé hromadnych smluv je pfed vyplacenim nutno shromazdit podepsané
honorafové smlouvy ode vSech Ucinkujicich.

Pro identifikaci hromadnych smluv bude slouzit jednoznacny identifikator generovany systémem AIS.
Jednoznacny identifikator bude tvofen kédem Nataceni/Akce/Porad a sekvencné generovanym cislem
(pro pfipad vice skupin umélcd v ramci jednoho Nataceni/Akce/Pofadu). Pokud bude v metadatech
honorafové smlouvy vyplnéno ID hromadné smlouvy, bude systém kontrolovat schvéleni a podpis u
vSech honorafovych smluv se shodnym ID hromadné smiouvy.
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Kontrola schvaleni/podpisu hromadnych smluv bude probihat v systému EDMS, konec€ny status bude
dosazen az po schvaleni vSech smluv s vyplnénym ID hromadné smiouvy.

Systém musi kontrolovat vztah mezi ,typem osoby* (napf. platce DPH/neplatce DPH) a typem vybrané
smlouvy. Na ,nekompatibilni“ vazby musi byt pfedkladatel (produk¢ni) jasné a zfetelné upozornén.
Dale musi systém automaticky nastavovat pfiznak Nadlimitni/Podlimitni smlouva podle ceny uvedené
na smlouvé. Produkcni musi mit moznost nastavit pfiznak na hodnotu Nadlimitni. Je na jeho uvazeni,
zda se chce k podlimitni smlouvé chovat jako k nadlimitni nebo bude smlouvu podepisovat generalni
feditel. Pfi zméné z automaticky nastavené hodnoty Nadlimitni na Podlimitni musi byt varovan.

Systém musi rovnéz upozorfiovat na pouziti osob se zastaralymi Udaji na novych smlouvach. Jedna
se 0 osoby, které jsou zavedeny v adresafi partner(, ale datum posledni kontroly Udajl je starsi nez X
dnl/mésicl a soucasné se jedna o osoby specifického typu (napt. platce DPH).

Kontrola musi uZivatele systému upozornit na problém a nechat na uzivateli, zda se bude
upozornénim fidit Ci jej bude ignorovat. Pokud bude upozornéni ignorovat, pak musi systém toto
rozhodnuti zaznamenat a zaslat varovani na zodpovédnou osobu (nadfizeny, garant — bude se liSit
podle kroku workflow).

1.7 Zakéazkova dokumentace
Evidence zakazek slouzi ke kompletni pfipravé a schvalovani veSkeré zakazkové dokumentace.

Cely postup pro zakazkovou dokumentaci bude fungovat obdobné a na stejném principu jako postup
pro pfipravu schvalovani/evidenci smluv (smlouva je jednou z Casti zakazkové dokumentace)

Specialitou celé zakazkové dokumentace je odliSné nastaveni schvalovani a roli.

Procesu se UCastni vécny garant, garant vefejnych zakédzek, ekonomicky garant, pravni garant,
vedouci vefejnych zakazek a pravnik verejnych zakazek.

Konkrétni postupy a oznaceni z(castnénych osob muize byt modifikovano dle aktudlniho znéni
legislativy a vnitfnich predpist CRo.

Pozadavky:

o kaZda vefejna zakazka musi zadinat vytvofenim tzv. prlvodniho listu, ktery bude obsahovat:
nazev vefejné zakazky, odlvodnéni vefejné zakazky, CPV kody, druh vefejné zakazky
(dodavky, sluzby, stavebni prace), predpokladana hodnota, zplsob financovani vefejné
zakazky (provozni x investic¢ni prostfedky), doba plnéni verejné zakazky, druh zadavaciho
fizeni, ¢lenové a nahradnici hodnotici komise, supervizor, (vyplnéni nékterych poli by bylo
povinné — tzn., bez jejich vyplnéni by nebylo mozné pokraCovat dale, ostatni by byla
nepovinna)

o fulltextové vyhledavani

e reporty do excelu dle metadat zakdzkové dokumentace (ndzev vefejné zakazky, druh verejné

zakazky (dodavky, sluzby, stavebni prace) jméno, pfijmeni (event. ndzev spolecnosti), datum

narozeni (event. IC, DIC), vy3e plnéni, typ smlouvy, pfedmét smlouvy, datum platnosti a

ucinnosti, datum konce platnosti a Gcinnosti, vécny garant, garant OVZ, garant ekonomicky a

pravni, podepisujici osoba, Cislo verejné zakazky, CPV kbd)

funkce rozlozeni a sesiti pdf dokumentu

nahlizeci a evidencni pfistup

kontrola konce platnosti a icinnosti smluv / prefazeni smluv do archivu

moznost vyhledavani smluv (resp. zakdzkovych dokumentaci) s obdobnym pfedmétem plnéni

sparovani rdamcové smlouvy s dil¢i smlouvou /objednavkou a fakturou/pfedavacim protokolem

moznost prace s naskenovanym dokumentem (napf. rozesit, sesit stranky)

moznost generovani prehledu veskerych ,ukold“ v oblasti vefejnych zakazek pro konkrétni

osobu
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1.8 Specifikace integracnich vazeb a integracni platformy
Systém EDMS musi byt propojen minimalné s nasledujicimi systémy:

e Active Directory — minimalné kvlli autentizaci osob. Autorizace mize byt zajisténa bud
v ramci Active Directory nebo prostfednictvim EDMS.

SAP

AlS

Skenovaci pracovisté

SharePoint — plvodni systém na evidenci vefejnych zakazek
ELO — plvodni systém na evidenci smluv

is-USYS.net (spisova sluzba)

MS Exchange (e-mailova komunikace)

PROVYS — systém na pfipravu a realizace reklamy

Budouci systém na zverejfiovani smluv

Intranet CRo

Integrace mezi systémem EDMS a okolim budou fungovat pomoci integracni platformy.

Integracni platforma bude postavena na robustni messagingové platformé, kterd umozfuje podporu
synchronni i asynchronni komunikace, zarué¢eného doruceni zprav, publish & subscribe mechanismi
apod.

Integracni platforma musi umoznovat snadnou zaménu jednoho systému nebo komunikacniho kanalu
za jiny. Pokud jsou aplikace vazany pfimo mezi sebou, pak zména v jedné aplikaci se dotkne jedné az
N jinych aplikaci — vSech, které jsou na ménénou aplikaci pfimo napojeny.

Pokud budou aplikace napojeny pfes integracni platformu, pak se zména v jedné aplikaci dotkne vzdy
a pouze jen této platformy a ona provede vSechny potfebné nové transformace a informace muze
v nezménéné (staré) podobé putovat do okolnich systémdl.

Obecné pozadavky naintegracni platformu:

pIné integrované fizeni pfenosu dat

jednoduse a parametricky nastavitelné workflow proces(

oddéleni komunikace a aplikacni logiky

zprostfedkovani komunikace nezavisle na programovacim jazyku, aplikacni platformé,
protokolu, datovém formatu

flexibilni infrastruktura pro integraci aplikaci

realizace sluzeb smérovani dat, konverze protokol(, transformace dat z jednoho forméatu do
jiného, udalostni fizeni

integrace i non-webservices aplikaci

vysoka dostupnost a rozlozeni zatéze (clustering)

bezpecnost a spolehlivost (Sifrovani, podepisovani, zaru¢ené doruceni)

vyvoj aplikaci pouzitim otevienych standard(

monitoring stavu infrastruktury

konektory pro business aplikace a cloud

garantovana podpora vyrobce

vysoce dostupny systém pro zajiSténi fizené a zabezpecené vymeny zprav (workflow) mezi
subsystémy, s minimalni vnitfni latenci

e zajisténi okamzité komunikace na vnéjSi Zadost (fizeni udalosti)

e ZzajiSténi naplanované komunikace (fizeni Casem)

e vymeéna zprav i velkych dat (MB-GB)

e vstupni adaptéry: parsing a analyza/ kontrola vstupnich dat

e vystupni adaptéry: transformace dat do vystupniho formétu (virtualizované mapovani dat)
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e moznost realizace komunikace M:N (parsing z M zdrojli, sestaveni a odeslani vystupu do N
subsystém)

e standardni adaptéry pro napojeni do db Oracle, Microsoft AD (LDAP), Microsoft SQL,
SAP/Oracle, mail (Microsoft Exchange), sftp, ..

e  Zzajisténi vysoké dostupnosti Integracni platformy (zdvojeni A/A, A/IP)

o aplikatni framework pro definici workflow (vyhoda grafické reprezentace) — planovac pro
planovani orchestrace

o aplikacni framework pro vlastni vyvoj adaptér(

e moznost pfehledu vSech nastavenych workflow (vypis), statistiky

¢ online dohled nad stavem probihajicich workflow (dashboard)

¢ online dohled nad infrastrukturou systému (Gerpani zdroj()

e Urovné pristupovych opravnéni — min: superuser, jednotlivé workflow, operator dohled,
napojeni na AD (Active Directory) users

¢ log management (evidence udalosti) a fault management (reakce na chyby)

e moznost Fizeni aplikaci (subsystém) pres instalované aplikaéni moduly, moZnost spousténi
externich skriptd

e moznost vilastni db pro poskytovani dat bez nutnosti kontaktu zdrojového subsystému pfi
kaZzdém dotazu

o reference z prostfedi Oracle/SAP aplikaci v HA zapojeni s provozem min 1-2y

Popis zékladnich integraCnich vazeb
EDMS prostfednictvim integracni platformy poskytuje:

e Seznam platnych smluv (identifikatory)

e Detailni informace o smlouvé a jejim obsahu
e Metadata smlouvy

e Podklady pro zverejriovani smluv

o DalSi potfebnéa data dle potreby

EDMS prostfednictvim integracni platformy Cerpé:

¢ Obsahy skenovanych smluv a jejich priloh

e Ciselnik platnych (provéfenych) osob/obchodnich partnert

e Metadata nové zakladanych smluv z AlS nebo ostatnich systém

¢ Identifikaci doSlé Ci vydané posty se systému is-USYS.net

¢ Identifikaci faktur a objednavek ke smlouvé ze systému SAP

e Udaje o pracovnich pozicich a jejich obsazeni v SAPu pro identifikaci osob pro stanoveni WF
¢ DalSi data dle potreby

Skenovaci pracovisté

Skenovaci pracovisté prostfednictvim integracni platformy poskytuje:

¢ Obsahy skenovanych smluv a jejich priloh

SAP
SAP prostfednictvim integracni platformy Cerpé:

e Ciselnik platnych (provéfenych) osob/obchodnich partnerdi pro synchronizaci
¢ Smlouvy/objednavky pro vytvoreni vazby na prijaté faktury
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e Detailni informace (metadata) smlouvy. Metadata smlouvy musi obsahovat i Cislo smlouvy
nebo objednavky druhé strany

Rozhrani musi umoznit:

¢ Nechat si zobrazit smlouvu pfimo z transakce v SAPu (objednavky, faktury)
e Vybrat smlouvu podle zadanych vybérovych kritérii (metadat smlouvy)

e Vytvofit systémovou vazbu mezi fakturou a smlouvou

e Vytvofit systémovou vazbu mezi honorafem a smlouvou

AIS

AIS prostfednictvim integracni platformy poskytuje:

¢ VSechna metadata potfebna k zaloZzeni nové smlouvy
e Detailni informace o honorarovych pfedlohach vazanych na smlouvu
e Ciselnik platnych (provéfenych) osob

AIS prostfednictvim integracni platformy Cerpa:

e Ciselnik platnych (provéfenych) osob
e Seznam platnych smluv
e Detailni informace o smlouvé

Spisova sluzba (is-USYS.net)
Mezi systémem is-USYS bude probihat synchronizace &iselniku osob a partnerd.

Vazba mezi is-USYS.net a evidenci smluv bude na zakladé odkazu (€. smlouvy, ¢. doslé Ci vydané
posty)

Spisova sluzba is-USYS.net prostfednictvim integracni platformy Cerpa:
e Seznam platnych smluv

Spisova sluzba is-USYS.net prostfednictvim integracni platformy poskytuje:
e Seznam doslé a vydané posty

MS Exchange

Pouziti pro odesilani definovanych notifikaci

ELO

Migrace stavajicich smluv do nového EDMS i s pfisluSnymi metadaty

SharePoint

Migrace stavajici dokumentace verejnych zakazek do EDMS i s pfisluSnymi metadaty

Migrace komunikacnich WF stavajici infrastruktury

Pfenos stavajicich vymén informaci mezi subsystémy infrastruktury CRo na novou integraéni
platformu

1.9 Predpokladany harmonogram, €innosti a zodpovédnost
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Délka trvani pilotniho projektu bude 1 rok a obsahuje tyto faze s pfisluSnymi cCinnostmi a
zodpovédnostmi:

a) Priprava projektu

Ucelem této faze je pocatecni planovani a pfiprava projektu

Cinnosti:

e ustanoveni organizace projektu a fidiciho vyboru (zadavatel, poskytovatel)

o definice zplsobu fizeni projektu — metodologie, procedury, standardy, dokumenty, organizace,
vybory, role a zodpovédnosti (poskytovatel a zadavatel)

o finalni specifikaci poZzadavk( na technickou infrastrukturu dodavanych systémui a aplikaci a na
sitova pripojeni (zadavatel)

e planovani lidskych zdrojl projektu — tymy, vybory, piifazeni roli (zadavatel, poskytovatel)
e pfiprava detailniho projektového planu, tj. harmonogramu projektu (poskytovatel)
e pfiprava projektové kancelare - aktivace, seznameni, zaskoleni (zadavatel)

e pfiprava technické infrastruktury projektu a pracovnich podminek pro praci projektového tymu
(zadavatel)

e zahdjeni projektu a predstaveni vySe uvedenych vystupl (zadavatel)
Vystupy:
Z&kladni dokument projektu

b) Koncepce a navrh feSeni

Koncepce a navrh feSeni je vysledkem jednani projektovych tymd a dokumentuje budouci stav
dodavaného feSeni jako popis pracovnich proces(, zplsob nastaveni, potfeby Uprav a rozsifeni
standardni funkcionality, dale vazby na okoli, poZadavky na feeni rozhrani a pfenos( dat. Upfesriuje
se zakladni rozsah projektu a detailnéji definuje celkovy harmonogram projektu a poradi
implementace dilCich FeSeni.

Cinnosti:
e Instalace systémd( a aplikaci na dostupnou infrastrukturu zadavatele (poskytovatel)

e schizky s klicovymi uzivateli zadavatele — podrobna specifikace poZzadavk( na funkcionalitu a
rozsah feSeni — (poskytovatel, zadavatel)

e zakladni navrh nastaveni (poskytovatel)
o zakladni 8koleni kliGovych uzivatel(l (poskytovatel)

e integrace — specifikace vazeb na okoli, navrh rozhrani a zplsobu jejich feSeni, pravidelné pfenosy
dat (poskytovatel)

o specifikace zakladnich &iselnik{, navrh zplsobu jejich nastaveni, naplnéni daty a nasledné spravy
(poskytovatel)
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o specifikace zdroji dat pro naplnéni systému daty pro jeho testovani a pfi uvadéni do provozu
(poskytovatel, zadavatel)

¢ specifikace jednorazovych rozhrani pro migraci dat (poskytovatel)
e uzivatelskd specifikace programovych Gprav (zadavatel, poskytovatel)

e vytvofeni findlniho dokumentu shrnujiciho vysledky prace na koncepci a navrhu FeSeni
(poskytovatel)

e schvalovani dokumentu Koncepce a navrh feSeni — pfipominky, zmeény, akceptace (zadavatel)
e Tizeni projektu, fizeni kvality (poskytovatel v soucinnosti se zadavatelem)

Vystupy:

¢ Koncepce a navrh fesSeni

¢ Nainstalované systémy a aplikace

c) Realizace

Obsahem této faze je implementovat pozadavky a procesy na zakladé schvalené koncepce a ovéreni
pomoci funkénich a integracnich testd

Projektovy tym poskytovatele ziskava relevantni znalosti.

Hlavni naplni ¢innosti poskytovatele v této fazi projektu je nastaveni produktu pro podporu pracovnich
procesl a jeho prizplsobeni poZzadavkim zadavatele a realizace integrace programovych Gprav tak,
aby vzniklo cilové FeSeni, které je popsano v dokumentu Cilovy koncept.

Vystupem faze je pripravené feSeni, které splfiuje pozadavky zadani, coZ se ové&fi v prib&hu
zavérecného integracniho testu feseni.

Cinnosti:

e Tizeni projektu, fizeni kvality (poskytovatel v soucinnosti se zadavatelem)
e parametrizace a vyvoj jednotlivych systémdi a aplikaci (poskytovatel)

e stanoveni koncepce opravnéni (poskytovatel, zadavatel)

o Skoleni projektového tymu (poskytovatel)

o dil&i funkéni a integradni testy — priprava testovacich scénafdl (zadavatel, poskytovatel)
o realizace test (zadavatel, poskytovatel)

e schvaleni (akceptace) vysledki celkového integracniho testu (zadavatel)
Vystupy:

¢ Nastavené systémy a aplikace

e Dokumentace nastaveni

e Funkéni a technicka specifikace
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e Skolici dokumentace
e Testovaci scénare
e Protokol o provedeni test(

d) Priprava produktivniho provozu.

Ucelem této faze je ukoncit celou pfipravu, véetné testovani, 3koleni koncovych uZivatel(i a pfipraveni
systému k uvedeni do produktivniho provozu. Tato faze zavérecné pripravy slouzi také k vyreSeni
kritickych otevienych otazek. Po Uspésném zakonceni je mozné zacit s produktivhim provozem.

Cinnosti:
e migrace systému na finalni infrastrukturu zadavatele
e Tizeni projektu, fizeni kvality — (poskytovatel v sou€innosti se zadavatelem)
o Skoleni koncovych uZivatell (zadavatel)
o Skolici manudly koncovych uzivatel (uzivatelské pfirucky) pro jednotlivé role (zadavatel)
e pfiprava prenosu dat (migrace)
o priprava jednordzovych rozhrani (poskytovatel)
o priprava a CiSténi dat (zadavatel)

e Tizeni zménovych poZadavk(l a jejich feSeni v souladu s procedurou zménového fizeni
(poskytovatel, zadavatel)

e detailni plan pfechodu do produktivniho provozu (poskytovatel, zadavatel)

e schvaleni (akceptace) vysledkl testu funkcionality a pfipravenosti systému na zahajeni provozu
(zadavatel)

e organizace prace interniho Helpdesku a podpory (zadavatel, poskytovatel)
Vystupy:

e Plan pfechodu do produktivniho provozu

e Protokol o provedeni migraci

¢ Nainstalované a nastavené produktivni systémy a aplikace

e) Podpora produktivniho provozu

Cilem této faze je uvést feSeni do provozu a pfima podpora provozu pro doby, nez je projekt predan
do standardniho supportu.

Tato faze se také vyuziva pro monitorovani systémovych transakci a k optimalizaci celkového vykonu
systému.

Vystupem faze je funkéni feSeni pro podporu pracovnich procesil zadavatele uvedené do provozu.
Touto fazi, presnéji feCeno finalni akceptaci a prevzetim feSeni zadavatelem, konci proces
implementace pro zadavatele.
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Cinnosti:
e podpora produktivniho provozu - konzultace, podpora uzivateld, feSeni problém{ (poskytovatel)

e Tizeni zménovych poZadavk(l a jejich feSeni v souladu s procedurou zménového fizeni
(poskytovatel, zadavatel)

e uzavieni, akceptace vysledk( a finalni prejimka FeSeni (zadavatel)
1.10 Infrastruktura

V roce 2016 se planuje v CRo konsolidace datovych uloZist. Z toho divodu se pfedpoklada provedeni
prvni instalace na infrastrukturu, ktera bude k dispozici pfed konsolidaci datovych uloZist. Nasledné
probéhne migrace na finalni infrastrukturu.

S touto ¢innosti se pocita v popisu harmonogramu pilotniho projektu.
K dispozici bude tato infrastruktura:

1. DocCasné feSeni pfed konsolidaci datovych GloZzist:

Farma 6 serverli s VMware VSOM 5.5

Zapojeno do LAN (produkce: 2x Cisco 6509/VSS, vMotion: 2x Cisco 3560X)
Zapojeno do SAN (2x IBM B80/Brocade 5300 OEM)

Konfigurace serveru:

HP Proliant DL380p Gen8 (20 CPUs x 2,493GHz = 2x Xeon E5-2670 v2, 2.5GHz), 256GB RAM, 12
NICs (4 vMotion), 4 SANSs.

Z&lohovani VEEAM.

Moznost poskytnuti kapacity — do 50% jednoho serveru.

Moznost zalohovani: VEEAM, IBM TSM (Tivolli Storage Management).

Diskova kapacita SAN: Pole IBM DS5100 FC: max. 600GB, SATA: max. 500GB
2. Finélni feSeni po konsolidaci datovych uloZist”

Farma 6 serverll s VMware VSOM 5.5, vCenter 6, pfipravena migrace na VSOM 6 (po dodavce nové
SAN infrastruktury v 2.pol. 2016).

Zapojeno do LAN (produkce: 2x Cisco 6509/VSS, vMotion: 2x Cisco 3560X)
Zapojeno do SAN (2x IBM B80/Brocade 5300 OEM)
Konfigurace serveru:

HP Proliant DL380p Gen8 (20 CPUs x 2,493GHz = 2x Xeon E5-2670 v2, 2.5GHz), 256GB RAM, 12
NICs (4 vMotion), 4 SANSs.

Zalohovani VEEAM.
Moznost poskytnuti kapacity — do 50% jednoho serveru.
Moznost zalohovani: VEEAM, IBM TSM (Tivolli Storage Management).

Diskovéa kapacita SAN: SAS/FC: 1,2TB, SATA: 2TB
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2. DalSi rozvoj aplikace EDMS a integracCni
platformy

DalSi rozvoj pfedpokladame v téchto oblastech:

e Zavedeni dalsich dokumentd CRo do aplikace EDMS (napfiklad personalni smlouvy, interni
smérnice apod.)

e Rizeni a sledovani dalSich procesti CRo souvisejicich s ob&hem dokumentd

¢ Implementace EDMS do elektronického systému spisové sluzby podle legislativnich
pozadavk

e Rozsifeni pouzivani integracni platformy i na ostatni systémy CRo a pfipadné na externi
informacni systémy

e Podpora automatizace vybranych procesti CRo s vyuZitim informa¢nich systém( a jejich
integrace
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